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Navigationsseddel 

Ret bevilling fra ”Bevilget” til ”Afslag” 

1. Find borger frem 

 
 

2. Vælg ’Ret bevilling’ i fanen Handling 

 
3. Vælg den sag som skal ændres, og ret dato i ’Bevilling slut’ til datoen efter den dato, som KP 

vælger. Hvis KP fx vælger d. 31. august 2024, skal du ændre til 1. september 2024. 
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4. Tryk ’Fortsæt’ 
 

Det vil nu være muligt i ’Træf afgørelse i sag’ at rette om der skal laves en bevilling eller et afslag. 

 
 
Hvis borger f.eks. ikke længere opfylder betingelserne for den bevilling, som er givet, så rettes 
bevilget til afslag.  
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5. Tryk på ’Fortsæt’ 

 
 
Bevillingsperioden er nu ændret.  
 

6. Hvis borger skal have besked om denne ændring, vil der kunne sendes et brev ved at vælge ’Send 
brev’
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7. Når et evt. brev er lavet, så tryk ’Godkend’ 
 

Sagen vil herefter fremgå under passive sager i oversigten over sagen 

 


